
入札書・委任状の記入例

入札書 委任状

社長等本人が入札する場合 入札書記入例① なし

１．本社（社長等）が契約者 個人の場合 入札書記入例② 委任状記入例⑤
となる場合 社長等の代理人が入札する場合

支店長の場合 入札書記入例③ 委任状記入例⑥

支店長等本人が入札する場合 入札書記入例③ 委任状記入例⑦
２．支店長等が委任され契約

者となる場合 支店長等の代理人（社長等の復 委任状記入例⑦
代理人）が入札する場合 入札書記入例④ 〃 ⑧

上記２通必要

提出用と記入例の書式は若干違う場合があります。
また、提出用としてお渡しした入札書・委任状とも、あくまでも一書式ですので、この書式にとらわれる必

要はありません。



入札書記入例①

入 札 書

工 事 名 鹿児島工業高専○○○○○○○○○○工事

入 札 金 額 金 円也

工事請負契約基準を熟知し，図面及び仕様書に従って上記の工事を実施するものとして，入札に関する条件を承諾の上，

上記の金額によって入札します。

平成 年 月 日

独立行政法人国立高等専門学校機構
鹿児島工業高等専門学校 御中

競争加入者

○○県□□市（郡）▽▽町◇◇－△△
（株式会社）□□（株式会社）

○代表取締役 ○○ ○○ 印



入札書記入例②

入 札 書

工 事 名 鹿児島工業高専○○○○○○○○○○工事

入 札 金 額 金 円也

工事請負契約基準を熟知し，図面及び仕様書に従って上記の工事を実施するものとして，入札に関する条件を承諾の上，

上記の金額によって入札します。

平成 年 月 日

独立行政法人国立高等専門学校機構
鹿児島工業高等専門学校 御中

競争加入者
○○県□□市（郡）▽▽町◇◇－△△
（株式会社）□□（株式会社）
代表取締役 ○○ ○○

代 理 人

○△△ △△ 印



入札書記入例③

入 札 書

工 事 名 鹿児島工業高専○○○○○○○○○○工事

入 札 金 額 金 円也

工事請負契約基準を熟知し，図面及び仕様書に従って上記の工事を実施するものとして，入札に関する条件を承諾の上，

上記の金額によって入札します。

平成 年 月 日

独立行政法人国立高等専門学校機構
鹿児島工業高等専門学校 御中

競争加入者
○○県□□市（郡）▽▽町◇◇－△△
（株式会社）□□（株式会社）
代表取締役 ○○ ○○

代 理 人
（株式会社）□□（株式会社）

○支店長 △△ △△ 印



入札書記入例④

入 札 書

工 事 名 鹿児島工業高専○○○○○○○○○○工事

入 札 金 額 金 円也

工事請負契約基準を熟知し，図面及び仕様書に従って上記の工事を実施するものとして，入札に関する条件を承諾の上，

上記の金額によって入札します。

平成 年 月 日

独立行政法人国立高等専門学校機構
鹿児島工業高等専門学校 御中

競争加入者
○○県□□市（郡）▽▽町◇◇－△△
（株式会社）□□（株式会社）
代表取締役 ○○ ○○

代 理 人
（株式会社）□□（株式会社）
支店長 △△ △△

復代理人

○□□ □□ 印



入札書記入例⑤

委 任 状

平成 年 月 日

独立行政法人国立高等専門学校機構
鹿児島工業高等専門学校 御中

委任者
住 所 ○○県□□市（郡）▽▽町◇◇－△△
会社名 （株式会社）□□（株式会社）

○氏 名 代表取締役 ○○ ○○ 印

私は，下記の者を代理人と定め，着学との間において行われる下記工事の入札に関する下記の一切の権限を委任いたします。

工事名 ○○○○工事

受任者 住所 △△△△△（個人のもの・会社ではありません）

氏名 □□ □□

委任事項 １ 入札及び見積に関する件

委任期間 平成 年 月 日から平成 年 月 日まで

受任者（代理人）使用印鑑

○印



入札書記入例⑥

委 任 状

平成 年 月 日

独立行政法人国立高等専門学校機構
鹿児島工業高等専門学校 御中

委任者
住 所 ○○県□□市（郡）▽▽町◇◇－△△
会社名 （株式会社）□□（株式会社）

○氏 名 代表取締役 ○○ ○○ 印

私は，下記の者を代理人と定め，着学との間において行われる下記工事の入札に関する下記の一切の権限を委任いたします。

工事名 ○○○○工事

受任者 住所 ○○県□□市（郡）▽▽町◇◇－△△
（株式会社）□□（株式会社）▽▽支店

氏名 支店長 □□ □□

委任事項 １ 入札及び見積に関する件

委任期間 平成 年 月 日から平成 年 月 日まで

受任者（代理人）使用印鑑

○支店印 印



入札書記入例⑦
委 任 状

平成 年 月 日

独立行政法人国立高等専門学校機構
鹿児島工業高等専門学校 御中

委任者
住 所 ○○県□□市（郡）▽▽町◇◇－△△
会社名 （株式会社）□□（株式会社）

○氏 名 代表取締役 ○○ ○○ 印

私は，下記の者を代理人と定め，着学との間において行われる下記工事の入札に関する下記の一切の権限を委任いたします。

工事名 ○○○○工事

受任者 住所 ○○県□□市（郡）▽▽町◇◇－△△
（株式会社）□□（株式会社）▽▽支店

氏名 支店長 □□ □□

委任事項 １ 入札及び見積に関する件
（必要ないものは削除） ２ 契約締結に関する件

３ 入札保証金及び契約保証金の納付及び還付に関する件
４ 契約物品の納入及び取下げに関する件
５ 契約代金の請求及び受領に関する件
６ 復代理人の選任に関する件
７ その他入札に関する一切の権限

委任期間 平成 年 月 日から平成 年 月 日まで

受任者（代理人）使用印鑑

○支店印 印



入札書記入例⑧

委 任 状

平成 年 月 日

独立行政法人国立高等専門学校機構
鹿児島工業高等専門学校 御中

委任者（代理人）
住 所 ○○県□□市（郡）▽▽町◇◇－△△
会社名 （株式会社）□□（株式会社）

○氏 名 代表取締役 ○○ ○○ 印

私は，下記の者を復代理人と定め，着学との間において行われる下記工事の入札に関する下記の一切の権限を委任いたします。

工事名 ○○○○工事

受任者 住所 △△△△△（個人のもの・会社ではありません）

氏名 □□ □□

委任事項 １ 入札及び見積に関する件

委任期間 平成 年 月 日から平成 年 月 日まで

受任者（復代理人）使用印鑑

○印


